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Zapytanie Ofertowe 
1/ZO/WŁ/2022 

Zamówienie poniżej progu 130 000,00 zł określonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z 

dnia 11 września 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm).  

 

Instytut Ekspertyz Medycznych w Łodzi zaprasza do złożenia oferty na poniżej opisany 

przedmiot zamówienia: 

1. Przedmiot Zamówienia: Opracowanie koncepcji, organizację i koordynację 1-dniowego 

wydarzenia dot. Uroczystego uruchomienia Instytutu Ekspertyz Medycznych w Łodzi. 

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia: Wydarzenie dotyczy uroczystego 

uruchomienia i oficjalnego otwarcia Instytutu Ekspertyz Medycznych w Łodzi, 

zaplanowane w dn. 21.09.2022r. w siedzibie zamawiającego, następnie w lokalizacji 

zewnętrznej należy zorganizować uroczysty obiad z postaci bankietu. 

 W wycenie należy uwzględnić :  

• Przygotowanie koncepcji wydarzenia 

• Przygotowanie projektu technicznego wydarzenia 

• Realizacja produkcji wydarzenia 

• Organizacja i przygotowanie uroczystego bankietu dla ok. 50 osób 

• Nagłośnienie oraz oprawa muzyczna 

• Oświetlenie 

• Dekoracja  

• Produkcja sceny 

• Branding pomieszczeń zgodnie z wytycznymi Zamawiającego 

• Organizacja recepcji  

• Przygotowanie Gift Pack’ów  

• Fotorelacja wydarzenia 

• Przygotowanie scenariusza i storyboard  

• Montaż wideoprezentacji zgodnie z wytycznymi Zamawiającego 

• Wideorelacja w postaci skrótu wydarzenia (ok 3-5 min. Klip)  

3. Termin i sposób składania Ofert : 

Oferty należy złożyć do dn. 05.08.2022r. do godz. 12:00 

Ofertę przesłał na formularzu załączonym do Zapytania ( Załącznik nr 1). 
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Oferty należy składać w PDF, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym na adres: 

Dawid.kozminski@iemlodz.pl  

 

Oferty przesłane po terminie nie będą brane pod uwagę. 

Do oferty proszę dołączyć: proponowany wzór umowy, pełnomocnictwo do podpisu, 

jeśli ofertę podpisuje osoba inna niż pierwotnie umocowana do reprezentacji. 

 

4. Informacje dodatkowe: 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie ustawy z 

dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks Cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 1740, z 

późn. zm.). Przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. 2019 r., poz. 2019) nie stosuje się na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 

ustawy. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonywania 

wyboru na każdym jego etapie. 

 

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. 

Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie całości zamówienia. 

 

W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 

roku – Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1740, z późn. zm. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wydarzenia, jednak nie później 

niż 30 dni przed nowym terminem.  

 

5. Informacja o wyniku postępowania zostanie zamieszczona na stronie postepowania 

Zamawiającego, niezwłocznie po otwarciu ofert (tj. Otwarcie ofert nastąpi w dn. 

05.08.2022 po godz. 12:15) 
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